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KOMISJA
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Numer instrukcji: 0031 (wersja 4.0)

Instrukcja udzielania dostepu do portalu zdajgcego przez Dyrektora OE

Stowniczek pojec:

CKE:
OKE:

OE:

SIOEPKZ:
Dyrektor OE:

Zdajacy:

Portal zdajgcego:

Centralna Komisja Egzaminacyjna

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

Osrodek Egzaminacyjny

System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor Osrodka Egzaminowania

Jest to osoba, ktérej dane zostaty wprowadzone do SIOEPKZ, spetniajgca przynajmniej jeden

z ponizszych warunkéw:

- istnieje w wykazie absolwentow (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do

OKE, do 7 dni po zakonczeniu roku szkolnego), ktérzy ukonczyli szkote wraz z informacjg

o posiadanych przez absolwentéw swiadectwach potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie

/ certyfikatach kwalifikacji zawodowej, uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole; uwaga: na

wykazach absolwentéw znajdujg sie takie osoby, ktére nie posiadajg Swiadectw /

certyfikatow bez wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje przystgpienia do egzaminu, czy

tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przestaé do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie / egzaminu zawodowego (zwane
egzaminem);

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystapienia do egzaminu;

- samodzielnie ztozyta deklaracje przystgpienia do egzaminu;

- przystapita do egzaminu;

- otrzymata $wiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie / certyfikat kwalifikacji
zawodowej;

- otrzymata dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie / dyplom zawodowy;

- jest uprawniona do otrzymania $wiadectwa / certyfikatu;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie /
dyplomu zawodowego;

Strona internetowa, na ktdrej zdajacy moze:

- uzyskac informacje o terminach i wynikach swoich egzamindw,

- uzyskac¢ informacje o ztozonych deklaracjach i wnioskach do OKE,
- uruchomic szkoleniowy egzamin elektroniczny

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Logowanie do portalu zdajgcego

Zdajacy loguja sie w portalu zdajacego pod adresem internetowym:

https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl

Kody aktywacyjne umozliwiajgce zdajgcym pierwsze zalogowanie sie do portalu zdajacego przekazuje
zdajgcym dyrektor OE (szkoty).

Kod aktywacyjny umozliwiajacy zdajagcemu zalogowanie sie do portalu zdajgcego jest wazny przez 30
dni od momentu rejestracji zdajacego w SIOEPKZ.

Tylko Dyrektor OE (szkoty) moze w dowolnym momencie szybko przedtuzy¢ dziatanie wszystkich kodéw
aktywacyjnych dla swoich zdajacych o kolejne 30 dni poprzez:

zalogowanie sie do SIOEPKZ

wybranie z menu: Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych

wybranie przycisku Przedtuz Wazno$¢ Kodow Aktywacyjnych

(uwaga: jest to przycisk niewidoczny dla pracownikéw OE, jest widoczny tylko dla

dyrektora OE (szkoty))

Pracownik OE lub Dyrektor OE moze w dowolnym momencie pobrac kody aktywacyjne dla swoich
zdajgcych poprzez:

zalogowanie sie do SIOEPKZ
wybranie z menu: Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych
wybranie niebieskiej ikony CSV

Pracownik OE lub Dyrektor OE moze w dowolnym momencie, zresetowa¢ hasto i utworzy¢ swojemu
zdajgcemu nowy kod aktywacyjny poprzez:

zalogowanie sie do SIOEPKZ

wybranie z menu: Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych

wyszukanie i edycji zdajgcego (ikona otéwka)

wybranie przycisku GENERUJ

(uwaga: jezeli email zdajgcego wpisane jest wiasciwy, otrzyma on dodatkowo wiadomos¢

aktywacyjna)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Zdajacy po zalogowaniu sie w portalu zdajacego:

e wybieraz menu ZMIANA HAStA w celu ustanowienia nowego hasta;

e wybieraz menu MOJE DANE w celu aktualizacji swoich danych osobowych;

e wybieraz menu EGZAMINY w celu uzyskana informacji o terminach i wynikach swoich egzaminéw

e wybieraz menu DEKLARACIJE | WNIOSKI w celu uzyskania informacji o dokumentach ztozonych do OKE

e wybieraz menu SZKOLENIOWY EGZAMIN ELEKTRONICZNY w celu przeprowadzenia egzaminu szkoleniowego
a nastepnie wybiera operacje Przejdz do egzaminu dla Egzamin szkoleniowy nr 1

zadanie numer 35 zawiera materiat wideo, zdajgcy powinien zapoznac sie z obstuga tego typu
zadan.

W przypadku problemdw prosimy o kontakt z infolinia pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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